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1.

TUJUAN

Dalam rangka melindungi sebuah karya/ciptaan/temuan yang diciptakan oleh civitas

akedemik UPJ, maka perlu diatur suatu peraturan yang menjelaskan pengajuan HKI

(Hak Kekayaan Intelektual). Prosedur ini disusun untuk mengatur pengajuan HKI (Hak

Kekayaan Intelektual).

DEFINISI

2.1.

2.2.

2.3.

LP2M adalah organ universitas dan merupakan unit pelaksana P2M yang
bertanggung jawab terhadap pelaksanaan administrasi penelitian dan
pengabdian masyarakat

Dosen adalah pendidik profesional dan ilmuwan yang berdasarkan pendidikan
dan keahliannya diangkat dengan tugas utama melaksanakan Tri Dharma
Perguruan Tinggi

Ditien HKI adalah unit organisasi eselon | pemerintahan yang berada di jalur
koordinasi Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia Republik Indonesia yang
melaksanakan pengelolaan dan perlindungan terhadap HKI di Indonesia.

DAFTAR ISTILAH

UPJ : Universitas Pembangunan Jaya

LP2M . Lembaga Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
DITLITABMAS  : Direktorat Penelitian dan Pengabdian Kepada Mayarakat
KOPERTIS : Koordinator Perguruan Tinggi Swasta

HKI : Hak Kekayaan Intelektual

KETENTUAN UMUM

4.1.

4.2.

4.3.

Kegiatan Pendaftaran hak cipta / paten dilakukan oleh LP2M secara online
melalui portal DGIP

LP2M melakukan pendaftaran dan memberikan resi kepada dosen/pendaftar
untuk melakukan pembayaran

Pembayaran dilakukan oleh dosen/pendaftar secara mandiri ke Bank yang telah

ditentukan
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5. PROSEDUR

5.1.  LP2M mengkoordinasikan kepada dosen yang memiliki karya intelektual

5.2. Karya dikumpulkan dan diklasifikasikan golongan hak cipta atau golongan paten

5.3. Pengumpulan berkas hak cipta / paten

5.4. Melakukan pengisian formulir hak cipta / paten beserta kelengkapannya

5.5. Pengajuan permohonan hak cipta / paten ke Direktorat Jenderal Hak Kekayaan
Intelektual Departemen Kehakiman secara online di portal dgip.go.id

5.6. Menunggu respon dari Departemen terkait permohonan hak cipta / paten

5.7. Melengkapi berkas jika terdapat kekurangan atau menunggu tahap selanjutnya
dari pemeriksaan

5.8. Melakukan pembayaran ke Bank BRI dengan menunjukan resi pendaftaran hak
cipta / paten secara online

5.9. Mengunduh sertifikat hak cipta / paten yang telah dikeluarkan oleh departemen
melalui email pendaftar

5.10. Proses pengajuan hak cipta / paten selesai

DIAGRAM ALIR

Lihat Lampiran

DOKUMEN TERKAIT

0% i

Standar Mutu Penelitian masyarakat Universitas Pembangunan Jaya

7.2.  Standar Mutu Pengabdian kepada Masyarakat Universitas Pembangunan Jaya

7.3. Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Masyarakat UPJ Edisi 1
Tahun 2016

7.4. Panduan Pelaksanaan P2M di Perguruan Tinggi Edisi X 2016

TANGGUNG JAWAB

Personal/Bagian yang bertanggung jawab maupun yang terkait dalam menjalankan
prosedur ini adalah:

LP2M

:Mengkoordinasikan pengajuan HKI kepada seluruh dosen UPJ

Melakukan pengecekan terhadap karya/ciptaan/temuan dosen
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Mengajukan permohonan hak cipta / paten ke departemen secara

online

Memberikan resi pembayaran

Dosen : Mengkomunikasikan hasil karya untuk didaftarkan
Mengajukan permohonan hak cipta / paten ke LP2M
Melakukan pembayaran permohonan ciptaan
9. PENUTUP
Revisi ke: Tanggal Berlaku

Hal yang direvisi

Dasar Revisi

1 Januari 2018

Nomor Dokumen

Perubahan dokumen
Manual Pelaksanaan
Standar
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LAMPIRAN 1.

SOP Prosedur Pengajuan HKI

LP2M Dosen
( Mulai )
Y
Mengump ulkan karya dan o
mem bedakan golongan » Pengisian
karya formulir
Y
Berkas pengajuan Melengkapi
sudah lengkap |« berkasdan
kelengkapan
Pendaftaran HKI | leaku:(annk
melalui online o Hemiaaydraiee
Bank yang dituju
Y
Mengunduh
sertifikat
\ 4

[ Selesai )
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