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1. LATAR BELAKANG 

Pada implementasi program Merdeka Belajar Kampus Merdeka (MBKM), peran 

mahasiswa dalam penelitian yang dilakukan dosen sangatlah diperhitungkan. Mahasiswa 

diminta mengikuti kegiatan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat yang dilakukan 

oleh dosen sebagai anggota peneliti. Mahasiswa yang mengikuti penelitian dosen sebagai 

anggota peneliti dapat membantu ketua peneliti dalam melakukan penelitian sehingga 

mahasiswa dapat mulai mempraktikan kebiasan bersifat ilmiah. 

 

2. TUJUAN  

Guna menjawab kebutuhan akan pemenuhan Indikator Kinerja Utama (IKU) dalam 

keterlibatan mahasiswa dalam penelitian yang dilakukan dosen, maka diperlukan sebuat 

prosedur yang mengatur proses keikutsertaan mahasiswa dalam penelitian dosen 

tersebut. Prosedur Operasional Baku (POB) ini disusun untuk mengatur keikutsertaan 

mahasiswa dalam penelitian dosen. 

 

3. DEFINISI 

3.1. Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat (LP2M) adalah organ 

universitas dan merupakan unit pelaksana P2M yang bertanggung jawab terhadap 

pelaksanaan administrasi penelitian dan pengabdian masyarakat 

3.2. Dosen adalah pendidik profesional dan ilmuwan yang berdasarkan pendidikan dan 

keahliannya diangkat dengan tugas utama melaksanakan Tri Dharma Perguruan 

Tinggi 

3.3. Mahasiswa adalah peserta didik pada jenjang pendidikan tinggi yang terdaftar dan 

memenuhi persyaratan akademik serta administratif untuk mengikuti proses 

pendidikan di universitas 

 
 

4. DAFTAR ISTILAH 

UPJ    : Universitas Pembangunan Jaya 

LP2M  : Lembaga  Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat 

POB  : Prosedur Operasional Baku 

MBKM  : Merdeka Belajar Kampus Merdeka 

 

5. KETENTUAN UMUM 

5.1. Seluruh skema penelitian wajib mengikutsertakan mahasiswa sebagai anggota 

peneliti 
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5.2. Jumlah anggota peneliti yang merupakan mahasiswa berjumlah 3 (tiga) orang 

untuk semua skema penelitian pada periode call for proposal hibah internal 

5.3. Nama mahasiswa yang terlibat sebagai anggota peneliti wajib ditampilkan pada 

cover proposal, laporan kemajuan dan laporan akhir sebagai anggota peneliti 

 

6. PROSEDUR 

6.1. Dosen merekrut mahasiswa yang akan menjadi anggota peneliti; 

6.2. Mahasiswa yang bersedia menjadi anggota memberikan informasi identitas 

kepada dosen sebagai ketua peneliti untuk dituliskan dalam proposal, dan 

laporan lainnya yang terkait; 

6.3. Dosen mengusulkan proposal penelitian ke LP2M UPJ pada periode call for 

proposal penelitian dan pengabdian kepada masyarakat hibah internal, sesuai 

dengan prosedur yang berlaku; 

6.4. LP2M melakukan pemeriksaan nama anggota mahasiswa pada proposal yang 

telah diusulkan oleh dosen; 

 Jika proposal dan dokumen laporan lainnya terkait telah menunjuk dan 

menuliskan nama mahasiswa sesuai dengan pedoman dan juga prosedur, 

maka proposal dan/atau laporan terkait lainnya dapat diterima; 

 Jika proposal dan dokumen laporan lainnya terkait tidak menunjuk dan 

menuliskan nama mahasiswa sesuai dengan pedoman dan juga prosedur, 

maka proposal dan/atau laporan terkait lainnya diminta untuk kembali 

dilengkapi oleh ketua peneliti yang mengusulkan; 

6.5. Dosen yang diminta melakukan penambahan keanggotaan mahasiswa sebagai 

anggota peneliti melakukan tindak lanjut; 

6.6. Dosen kembali melaporkan proposal yang telah disesuaikan keanggotaannya 

kepada LP2M; 

6.7. Dosen bersama anggota mahasiswa melakukan penelitian hingga selesai; 

 

7. DIAGRAM ALIR 

 Lihat Lampiran 

 

8. DOKUMEN TERKAIT 

8.1. SPT-II/05 Standar Peneliti; 

8.2. Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Masyarakat UPJ Edisi 2 Tahun 

2021 



3 

POB Keterlibatan Mahasiswa dalam Penelitian Dosen 
Copyright ©2022 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555 

8.3. Pedoman Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat 

Universitas Pembangunan Jaya Edisi 2 Tahun 2021; 

8.4. SPT-II/07/LP2M/PON-02 POB Pembukaan Periode Call for Proposal Penelitian 

Hibah Internal. 

8.5. Panduan Program Merdeka Belajar Universitas Pembangunan Jaya. 

 
1. TANGGUNG JAWAB 

Personal/Bagian yang bertanggung jawab maupun yang terkait dalam menjalankan 

prosedur ini adalah: 

LP2M : 

1. Membuka periode call for proposal penelitian dan 

pengabdian kepada masyarakat 

2. Memeriksa nama mahasiswa terdapat pada proposal 

dan/atau laporan terkait lainya 

Dosen : 

1. Merekrut mahasiswa sebagai anggota peneliti dalam 

penelitian 

2. Menuliskan nama mahasiswa sebagai anggota peneliti 

pada proposal dan/atau laporan lainnya terkait 

 

2. CATATAN REVISI 

Revisi ke: Tanggal Berlaku Hal yang direvisi Dasar Revisi 

A0 Agustus 2022 

 Penggantian 
penyebutan istilah 
SOP menjadi POB 

 Revisi kembali 
menjadi revisi “A0” 
walaupun sudah 
Revisi 1. 

Menyesuaikan 
dengan standar mutu 

baru Universitas 
Pembangunan Jaya 
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LAMPIRAN 1. 

POB Keterlibatan Mahasiswa dalam Penelitian Dosen

Dosen LP2MMahasiswa

Merekrut Mahasiswa 

untuk menjadi Anggota 
Peneliti

Selesai Selesai

Mulai

Memberikan 
Informasi 

Identitas Diri
Bersedia?

Tidak

Ya

Memasukan 

Identitas Mahasiswa 
pada Proposal

Mengusulkan Proposal 
pada Periode Call for 

Proposal

Melakukan Pemeriksaan 
anggota pada Proposal

Sesuai?

Ya

Memberi 

Saran untuk 
Revisi 

Proposal

Menindaklanjuti 
Saran dari LP2M

Ditindaklanjuti?

Tidak
Mengusulkan 

Kembali Proposal

Ya

 


