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1. LATAR BELAKANG 

Pencatatan publikasi yang telah dihasilkan oleh dosen/peneliti di Universitas 

Pembangunan Jaya (UPJ) sudah seharusnya dapat dikelola dengan baik. Hal ini 

merupakan salah satu upaya untuk dapat melaporkan publikasi yang telah dihasilkan 

sebagai capaian kinerja penelitian dari perguruan tinggi ke Sistem Informasi Penelitian, 

dan Pengabdian kepada Masyarakat (Simlitabmas). LP2M telah membuatkan salah satu 

aplikasi berbasis website untuk mengumpulkan pelaporan publikasi dosen di UPJ agar 

dapat dikoleksi secara satu pintu melalui Sistem Informasi Penelitian, Publikasi, dan 

Pengabdian kepada Masyarakat (SIPPP). 

 

2. TUJUAN  

Guna mengelola seluruh kegiatan penelitian, publikasi, dan pengabdian kepada 

masyarakat yang telah dihasilkan oleh dosen, maka diperlukan sebuah sistem informasi 

yang dapat digunakan sebagai wadah untuk mengelola kegiatan P2M tersebut. Selain itu, 

guna menjelaskan penggunaan dari sistem informasi yang telah dibangun, maka 

diperlukan sebuah prosedur yang menjelaskan cara penggunaan sistem informasi 

penelitin, publikasi, dan pengabdian kepada masyarakat (SIPPP). Prosedur Operasional 

Baku (POB) ini menjelaskan cara penggunaan SIPPP bagi dosen/peneliti di Universitas 

Pembangunan Jaya. 

 

3. DEFINISI 

3.1. Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat (LP2M) adalah organ 

universitas dan merupakan unit pelaksana P2M yang bertanggung jawab terhadap 

pelaksanaan administrasi penelitian dan pengabdian masyarakat 

3.2. Dosen adalah pendidik profesional dan ilmuwan yang berdasarkan pendidikan dan 

keahliannya diangkat dengan tugas utama melaksanakan Tri Dharma Perguruan 

Tinggi 

3.3. Sistem Informasi Penelitian, Publikasi dan Pengabdian kepada Masyarakat 

(SIPPP) adalah sistem informasi yang dibangun secara internal oleh LP2M yang 

digunakan sebagai sarana pelaporan kegiatan P2M yang telah dilakukan oleh 

dosen/peneliti. 

 

4. DAFTAR ISTILAH 

UPJ : Universitas Pembangunan Jaya 

LP2M : Lembaga  Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat 
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POB : Prosedur Operasional Baku 

SIPPP : Sistem Informasi Penelitian, Publikasi dan Pengabdian 

Kepada Masyarakat 

Simlitabmas : Sistem Informasi Penelitian, dan Pengabdian kepada 

Masyarakat 

 

5. KETENTUAN UMUM 

5.1. Dosen/peneliti internal UPJ harus memiliki satu akun SIPPP yang dapat dibuatkan 

oleh admin LP2M; 

5.2. Pelaporan kegiatan P2M dilakukan untuk jenis pelaporan saat ini ke masa 

mendatang, bukan jenis pelaporan masa lampau; 

 

6. PROSEDUR 

6.1. Dosen yang memiliki laporan penelitian dan/atau pengabdian kepada 

masyarakat maupun publikasi mengakses http://portal.upj.ac.id:99/sippp/ ; 

6.2. Dosen yang telah memiliki akun, masuk menggunakan username dan password 

yang telah ada, bagi dosen yang belum memiliki akun SIPPP dapat 

menghubungi admin LP2M untuk pembuatan akun SIPPP; 

6.3. Dosen masuk ke SIPPP dan melakukan pelaporan Penelitian, Publikasi dan/atau 

Pengabdian kepada Masyarakat; 

6.4. Dosen melengkapi isian dan lampiran yang akan dilaporkan sesuai Buku 

Panduan Sistem Informasi LP2M tahun 2021; 

6.5. LP2M melakukan pemeriksaan laporan dan melakukan validasi pelaporan 

dosen; 

6.6. Jika pelaporan dosen dinyatakan valid maka LP2M dapat memberikan 

keterangan valid dan penyimpanan data; 

6.7. Jika pelaporan dosen dinyatakan tidak valid maka LP2M akan melakukan 

penghapusan data dan pada akun SIPPP milik dosen akan tampil keterangan 

tidak valid sehingga dosen dapat melakukan kembali reupload dokumen jika 

dibutuhkan sesuai dengan komunikasi dengan LP2M; 

6.8. Prosedur penggunaan SIPPP selesai. 

 

 

 

7. DIAGRAM ALIR 
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 Lihat Lampiran 

 

8. DOKUMEN TERKAIT 

8.1. SPT-II/06 Standar Sarana dan Prasarana Penelitian; 

8.2. Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Masyarakat UPJ Edisi 2 Tahun 

2021; 

8.3. Panduan Sistem Informasi LP2M Tahun 2021. 

 
9. TANGGUNG JAWAB 

Personal/Bagian yang bertanggung jawab maupun yang terkait dalam menjalankan 

prosedur ini adalah: 

LP2M : 

1. Menyediakan sarana Sistem Informasi Penelitian, 

Publikasi dan Pengabdian kepada Masyarakat (SIPPP) 

2. Membuatkan akun SIPPP dosen baru 

3. Memeriksa dan memvalidasi pelaporan dosen 

Dosen : 1. Melaporkan hasil kegiatan P2M kedalam SIPPP 

 

10. CATATAN REVISI 

Revisi ke: Tanggal Berlaku Hal yang direvisi Dasar Revisi 

1 Agustus 2022 

 Penggantian 
penyebutan istilah 
SOP menjadi POB 

 Revisi kembali 
menjadi revisi “A0” 
walaupun sudah 
Revisi 1. 

Menyesuaikan 
dengan standar mutu 

baru Universitas 
Pembangunan Jaya 

  



4 

POB Penggunaan Sistem Informasi Penelitian, Publikasi dan Pengabdian kepada Masyarakat (SIPPP) 
Copyright ©2022 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555 

LAMPIRAN 1. 

POB Penggunaan SIPPP

Dosen LP2M

Selesai

Mulai

Mengakses Portal 
SIPPP

Menggunakan 
Akun dari LP2M 
untuk Masuk ke 

Halaman SIPPP

Melaporkan Penelitian, 
Pengabdian kepada 

Masyarakat, dan 

Publikasi

Mengisi dan 
Mengunggah 

Dokumen 
Lampiran yang 

Dilaporkan

Melakukan 
Pemeriksaan dan 

Validasi

Valid?

Selesai

Ya

Melakukan 

Penghapusan 
Data

Mengisi dan 
Mengunggah 

Ulang Dokumen 
jika Dibutuhkan

Tidak

 


