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1.

LATAR BELAKANG

Sebagai wujud implementasi yang baik dari tridarma perguruan tinggi, LP2M UPJ
menyelenggarakan penerimaan proposal penelitian dan pengabdian kepada masyarakat
yang akan didanai secara internal. Pendanaan program penelitian hibah internal dilakukan
secara rutin oleh LP2M wuntuk mendorong produktivitas dosen di Universitas
Pembangunan Jaya untuk menghasilkan luaran-luaran hasil dari penelitian yang dapat

berdampak bagi internal universitas maupun masyarakat luas.

TUJUAN

Guna mengakomodasi salah satu darma perguruan tinggi yaitu penelitian, maka LP2M
melakukan penerimaan proposal penelitian yang akan didanai secara internal melalui
periode call for proposal setiap tahunnya. Agar kegiatan call for proposal dapat
berlangsung dengan baik maka diperlukan sebuah prosedur yang mengatur proses call
for proposal penelitian. Prosedur Operasional Baku (POB) ini disusun untuk menjelaskan

proses dari pembukaan periode call for proposal penelitian hibah internal.

DEFINISI

3.1.Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat (LP2M) adalah organ
universitas dan merupakan unit pelaksana P2M yang bertanggung jawab terhadap
pelaksanaan administrasi penelitian dan pengabdian masyarakat;

3.2.Dosen adalah pendidik profesional dan ilmuwan yang berdasarkan pendidikan dan
keahliannya diangkat dengan tugas utama melaksanakan Tri Dharma Perguruan
Tinggi;

3.3.Penilai/pemantau internal adalah individu yang ditunjuk sebagai penilai/pemantau

internal pada Universitas Pembangunan Jaya.

DAFTAR ISTILAH

UPJ : Universitas Pembangunan Jaya

LP2M : Lembaga Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
POB : Prosedur Operasional Baku

RAB : Rencana Anggaran Biaya

TKT : Tingkat Kesiapanterapan Teknologi
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5. KETENTUAN UMUM

5.1.

Periode call for proposal penelitian hibah internal dibuka dua kali dalam setahun yaitu

pada semester gasal (Juli — Agustus) dan semester genap (Januari — Februari);

5.2.Anggaran call for proposal penelitian hibah internal disediakan oleh LP2M melalui

RKAT setiap tahunnya.
6. PROSEDUR

6.1. LP2M menyiapkan bahan publikasi call for proposal yang akan disebarluaskan
kepada dosen di Universitas Pembangunan Jaya seperti poster dan berita di
website LP2M;

6.2. Dosen mengakses laman p2m.upj.ac.id pada menu program — call for proposal;

6.3. Dosen yang mengusulkan proposal penelitian mengunduh Template proposal
penelitian sesuai skema pada tautan Aneka Template;

6.4. Dosen melengkapi proposal, RAB, dan perhitungan TKT penelitian sesuai template;

6.5. Dosen mengunggah proposal penelitian pada sharepoint menu Kirim Proposal;

6.6. Dosen mengunggah RAB pada sharepoint menu Kirim RAB;

6.7. Dosen mengunggah perhitungan TKT pada sharepoint menu Kirim TKT;

6.8. LP2M melakukan rekap dokumen yang diunggah dosen dan melakukan distribusi
proposal kepada penilai internal;

6.9. Prosedur pembukaan periode call for proposal penelitian hibah internal selesai.

7. DIAGRAM ALIR

Lihat Lampiran

8. DOKUMEN TERKAIT

8.1.
8.2.

8.3.

SPT-II/07 Standar Pengelolaan Penelitian;

Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Masyarakat Universitas
Pembangunan Jaya Edisi 2 tahun 2021;

SPT-11/02/LP2M/POB-01 POB Pengukuran Tingkat Kesiapterapan Teknologi (TKT)

pada Pengajuan Proposal Penelitian;
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9. TANGGUNG JAWAB

Personal/Bagian yang bertanggung jawab maupun yang terkait dalam menjalankan SOP

ini adalah:

LP2M

Dosen/peneliti

10. CATATAN REVISI

1. Membuat bahan publikasi call for proposal (poster,

berita di website);

Membuka periode call for proposal;

Merekap dokumen proposal dosen dan dokumen

pendukung lainnya.

Mengakses laman websitel LP2M;

Mengusulkan proposal;

Mengunggah proposal, RAB, dan TKT pada sharepoint

LP2M.

menjadi revisi “A0”
walaupun sudah
Reuvisi 1.

Reuvisi ke: Tanggal Berlaku Hal yang direvisi Dasar Revisi
e Penggantian
penyebutan istilah .
SOP menjadi POB | 4., S WCSEEN
1 Juli 2022 « Revisi kembali J

baru Universitas
Pembangunan Jaya
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LAMPIRAN 1.

POB Pembukaan Periode Call for Proposal Penelitian Hibah Internal

LP2M

Dosen

Mulai

A

Membuka call for
proposal di website
LP2M

A

Mengumumkan

pembukaan call for
proposal

4

Mengakses call for
proposal pada
laman p2m.upj.ac.id

A 4

Mengunduh
template proposal
pada laman
p2m.upj.ac.id

Mengakses call for
proposal pada
laman p2m.upj.ac.id

A 4

Melakukan rekap
dokumen

A 4

Selesai

Mengunggah
proposal, Rab, dan
TKT
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