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1. LATAR BELAKANG  

Periode call for Proposal yang dibuka dua kali dalam setahun akademik oleh Lembaga  

Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat (LP2M) Universitas Pembangunan Jaya 

(UPJ) akan menghasilkan dosen yang telah berhasil dalam seleksi penerimaan proposal 

penelitian. Sehingga, dosen yang telah berhasil memerlukan sebuah legalitas yang 

dibutuhkan bagi dokumen lainnya selain kebutuhan di LP2M UPJ. Dokumen penetapan 

pemenang hibah internal penelitian dikeluarkan oleh rektorat Universitas Pembangunan 

Jaya. 

 

2. TUJUAN  

Pengelolaan Hibah Penelitian khususnya terkait penetapan pemenang hibah yang didanai 

oleh Hibah Internal UPJ ditetapkan melalui SK Rektor. Sehubungan dengan hal tersebut 

maka diperlukan Prosedur Penetapan Pemenang Hibah Internal. Prosedur Operasional 

Baku (POB) ini dibuat dengan tujuan untuk menjelaskan alur kerja penetapan pemenang 

hibah internal berdasarkan ketentuan yang ditetapkan. 

 

3. DEFINISI 

3.1. Rektor adalah organ universitas yang memimpin penyelenggaraan dan pengelolaan 

program pendidikan, penelitian, dan pengabdian kepada masyarakat serta kegiatan 

penunjang akademik universitas lainnya dan bertanggung jawab penuh kepada 

yayasan, melalui presiden; 

3.2. Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat (LP2M) adalah organ 

universitas dan merupakan unit pelaksana P2M yang bertanggung jawab terhadap 

pelaksanaan administrasi penelitian dan pengabdian masyarakat; 

3.3. Dosen adalah pendidik profesional dan ilmuwan yang berdasarkan pendidikan dan 

keahliannya diangkat dengan tugas utama melaksanakan Tri Dharma Perguruan 

Tinggi; 

3.4. Pengusul adalah dosen tetap pada Universitas Pembangunan Jaya yang 

mengajukan usulan penelitian. 

 

4. DAFTAR ISTILAH 

UPJ    : Universitas Pembangunan Jaya 

LP2M  : Lembaga  Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat 

POB  : Prosedur Operasional Baku 

SK  : Surat Keputusan  
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5. KETENTUAN UMUM 

5.1. Rekap Nilai dan Rekomendasi menginformasikan urutan nilai seleksi dari yang 

tertinggi sampai yang terendah; 

5.2. Kontrak antara LP2M dengan pengusul dibuat setelah dikeluarkannya SK Rektor. 

 

6. PROSEDUR 

6.1. LP2M menetapkan pemenang berdasarkan Rekap Nilai dan Rekomendasi hasil 

Seleksi Proposal; 

6.2. LP2M mengajukan permohonan SK Rektor tentang Penetapan Pemenang Hibah; 

6.3. Rektor menerbitkan SK Penetapan Pemenang Hibah dan menyampaikan kepada 

LP2M; 

6.4. LP2M menginformasikan SK Penetapan Pemenang Hibah kepada Dosen/Peneliti 

yang dinyatakan lolos pendanaan; 

6.5. Prosedur penetapan pemenang hibah internal penelitian selesai. 

 

7. DIAGRAM ALIR 

 Lihat Lampiran 

 

8. DOKUMEN TERKAIT 

8.1. SPT-II/07 Standar Pengelolaan Penelitian; 

8.2. Standar Mutu Penelitian Universitas Pembangunan Jaya Tahun 2020; 

8.3. Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Masyarakat UPJ Edisi 2 Tahun 

2021; 

 
 

9. TANGGUNG JAWAB 

Personal/Bagian yang bertanggung jawab maupun yang terkait dalam menjalankan 

prosedur ini adalah: 

LP2M : 1. Menetapkan pemenang hibah internal penelitian; 

2. Menginformasikan SK Penetapan Pemenang Hibah Internal 

penelitian ke pemenang hibah 

Rektor : 1. Menetapkan SK Pemenang Hibah Internal,  

2. Menyerahkan hasil penilaian kepada LP2M. 

Pengusul : 1. Menerima salinan SK Rektor Penetapan Pemenang Hibah 

Internal. 
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10. CATATAN REVISI 

Revisi ke: Tanggal Berlaku Hal yang direvisi Dasar Revisi 

2 Juli 2022 

 Penggantian 
penyebutan istilah 
SOP menjadi POB 

 

Menyesuaikan 
dengan standar mutu 

baru Universitas 
Pembangunan Jaya  
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LAMPIRAN 1. 

POB Penetapan Pemenang Hibah Internal Penelitian

LP2M Rektor Dosen/Pengusul

Selesai

Mulai

Merekap Hasil 
Penilaian Proposal

Lolos?

Menerbitkan dan 
Menyampaikan ke 

LP2M

Mengumumkan 
Pemenang Hibah 
Internal Penelitian

Arsip

- Hasil Penilaian

- Ber ita Acara 

Evaluasi Proposal

Selesai

Arsip

Mengajukan 
Permohonan SK 

Penetapan 
Pemenang

SK Penetapan 
Pemenang

Ya

Tidak

 

 


