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1. LATAR BELAKANG 

Kesesuaian mutu dan kualitas hasil penelitian sangat ditentukan oleh proses monitoring 

dan evaluasi yang dilakukan oleh LP2M bersama pemantau internal. Oleh karena itu hasil 

kegiatan penelitian wajib diseminarkan dalam lingkungan internal universitas. Pasca enam 

bulan dilaksanakan kegiatan monitoring dan evaluasi hasil penelitian, kegiatan penelitian 

memasukan proses penyebarluasan hasil penelitian melalui diseminasi. Diseminasi hasil 

penelitian dilakukan bagi penelitian yang telah selesai sesuai kontrak dengan 

memaparkan hasil penelitiannya yang dicapai dengan menggunakan poster hasil 

penelitian kepada penilai internal.  

 

2. TUJUAN  

Guna menjaga mutu dan melakukan penyebarluasan hasil penelitian khususnya kepada 

internal di Universitas Pembangunan Jaya diperlukan kegiatan diseminasi hasil penelitian. 

Prosedur Operasional Baku (POB) ini dibuat dengan tujuan untuk menjelaskan alur kerja 

pelaksanaan diseminasi hasil penelitian berdasarkan ketentuan yang ditetapkan. 

 

3. DEFINISI 

3.1. Lembaga  Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat (LP2M) adalah organ 

universitas dan merupakan unit pelaksana P2M yang bertanggung jawab terhadap 

pelaksanaan administrasi penelitian dan pengabdian masyarakat; 

3.2. Penilai/pemantau internal adalah individu yang ditunjuk sebagai penilai/pemantau 

internal pada Universitas Pembangunan Jaya; 

3.3. Peneliti adalah dosen tetap pada Universitas Pembangunan Jaya yang telah 

melakukan penelitian. 

 

4. DAFTAR ISTILAH 

UPJ    : Universitas Pembangunan Jaya 

LP2M  : Lembaga  Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat 

POB  : Prosedur Operasional Baku 

 

5. KETENTUAN UMUM 

5.1. Diseminasi dihadiri seluruh pelaksana penelitian baik ketua dan anggota penelitian; 

5.2. Pelaksana Penelitian mempresentasikan Hasil Penelitiannya menggunakan metode 

poster penelitian; 

5.3. Ukuran poster menggunakan ukuran Standing Banner 80 x 180 cm; 
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5.4. Diseminasi dilakukan penilaian oleh penilai internal mininal dua orang; 

5.5. Adanya diskusi pembahasan Hasil Penelitian. 

 

6. PROSEDUR 

6.1. LP2M menentukan jadwal Diseminasi hasil penelitian dan menyampaikan kepada 

Pelaksana Penelitian, penilai internal serta mengundang Sivitas Akademika; 

6.2. Peneliti menyiapkan draf laporan akhir dan poster untuk dipresentasikan pada 

Diseminasi hasil penelitian; 

6.3. Pelaksanaan Diseminasi hasil penelitian; 

6.4. LP2M merekap saran dan masukan serta perbaikan yang disampaikan dalam 

diseminasi dan mengarsipkannya; 

6.5. Saran/Perbaikan pada Diseminasi hasil penelitian disampaikan LP2M kepada 

Pelaksana Penelitian; 

6.6. Pelaksana penelitian memperbaiki draf laporan; 

6.7. Kegiatan diseminasi Hasil Penelitian Selesai. 

 

7. DIAGRAM ALIR 

 Lihat Lampiran 

 

8. DOKUMEN TERKAIT 

8.1. SPT-II/07 Standar Pengelolaan Penelitian; 

8.2. Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Masyarakat UPJ Edisi 2 Tahun 

2021; 

8.3. SPT-II/03/LP2M/POB-03 POB Pelaporan Hasil Penelitian; 

8.4. SPT-II/04/LP2M/POB-05 POB Penilaian Laporan Akhir Penelitian. 

 
9. TANGGUNG JAWAB 

Personal/Bagian yang bertanggung jawab maupun yang terkait dalam menjalankan 

prosedur ini adalah: 

LP2M : 1. Membuat jadwal diseminasi hasil penelitian 

2. Merekap saran/masukan dari pemantau/penilai internal. 

Penilai internal : 1. Memberikan saran/perbaikan terhadap hasil penelitian. 

Peneliti : 2. Melakukan perbaikan atas saran pemantau/penilai internal. 

10. CATATAN REVISI 
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Revisi ke: Tanggal Berlaku Hal yang direvisi Dasar Revisi 

2 Juli 2022 
 Penggantian 

penyebutan istilah 
SOP menjadi POB 

Menyesuaikan 
dengan standar mutu 

baru Universitas 
Pembangunan Jaya 
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LAMPIRAN 1. 

POB Pelaksanaan Diseminasi Hasil Penelitian

Penilai Internal Sivitas Akademik PenelitiLP2M

Selesai

Mulai

Menentukan 
Jadwal Diseminasi 

Hasil Penelitian

Mengundang 
Penilai Internal, 
Tim Penelitian, 

dan Sivitas 
Akademika

Melaksanakan 
Diseminasi Hasil 

Penelitian

Menerima 
Undangan 

Diseminasi Hasil 
Penelitian

Menerima 
Undangan 

Diseminasi Hasil 
Penelitian

Menyiapkan 
Laporan Akhir dan 

Poster

Menerima 
Undangan 

Diseminasi Hasil 
Penelitian

Melakukan 
Rekapitulasi Hasil 

Penilaian

Mengarsip dan 
Menyampaikan 
Hasil Penilaian

Merevisi Laporan 
Akhir

Arsip Arsip

- Hasil Penilaian
- Berita Acara 

Diseminasi

 


