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1. TUJUAN
Kesesuaian mutu dan kualitas hasil pengabdian kepada masyarakat sangat ditentukan
oleh proses monitoring dan evaluasi yang dilakukan oleh LP2M bersama pemantau
internal. Oleh karena itu hasil kegiatan pengabdian kepada masyarakat waijib
diseminarkan dalam lingkungan internal universitas. Standar Operasional Prosedur
(SOP) ini dibuat dengan tujuan untuk menjelaskan alur kerja pelaksanaan seminar hasil

pengabdian kepada masyarakat berdasarkan ketentuan yang ditetapkan.

2. DEFINISI

2.1. Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat (LP2M) adalah organ
universitas dan merupakan unit pelaksana P2M yang bertanggung jawab
terhadap pelaksanaan administrasi penelitian dan pengabdian masyarakat.

2.2. Penilai/pemantau internal adalah individu yang ditunjuk sebagai penilai/pemantau
internal pada Universitas Pembangunan Jaya.

2.3. Pelaksana adalah dosen tetap pada Universitas Pembangunan Jaya yang telah
melakukan penelitian.

3. DAFTAR ISTILAH

UPJ : Universitas Pembangunan Jaya

LP2M : Lembaga Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
DITLITABMAS : Direktorat Penelitian dan Pengabdian Kepada Mayarakat
KOPERTIS : Koordinator Perguruan Tinggi Swasta

SOP : Standar Operasional Prosedur

4. KETENTUAN UMUM
4.1.  Seminar hasil dihadiri seluruh pelaksana pengabdian kepada mastarakat;
4.2. Pelaksana pengabdian kepada masyarakat mempresentasikan hasil pengabdian;

4.3. Adanya diskusi pembahasan hasil pengabdian pengabdian kepada masyarakat.

5. PROSEDUR

5.1. LP2M menentukan jadwal Seminar Hasil dan menyampaikan kepada Pelaksana

Pengabdian kepada Masyarakat, pemantau intemal serta mengundang Sivitas
Akademika;
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5.2.

5.3.
5.4.

5.5.

5.6.
5.7.

Pelaksana menyiapkan draf laporan serta luaran untuk dipresentasikan pada

Seminar Hasil;

Pelaksanaan Seminar Hasil;

LP2M merekap saran dan masukan serta perbaikan yang disampaikan dalam
Seminar dan mengarsipkannya;

Saran/Perbaikan pada Seminar Hasil disampaikan LP2M kepada Pelaksana
Pengabdian kepada Masyarakat;

Pelaksana penelitian memperbaiki draf laporan;

Kegiatan Seminar Internal Hasil Penelitian Selesai.

6. DIAGRAM ALIR
Lihat Lampiran

7. DOKUMEN TERKAIT

7.1.
7.2.

1.3.

SPT-III/03 Standar Proses Pengabdian kepada Masyarakat;

Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Masyarakat UPJ Edisi 1
Tahun 2016;

Panduan Pelaksanaan P2M di Perguruan Tinggi Edisi X 2016.

8. TANGGUNG JAWAB

Personal/Bagian yang bertanggung jawab maupun yang terkait dalam menjalankan
prosedur ini adalah:

LP2M Membuat jadwal seminar hasil pengabdian kepada
masyarakat dan merekap saran/masukan dari
pemantau/penilai internal.

Pemantau : Memberikan saran/perbaikan terhadap hasil pengabdian.

Pengabdi : Melakukan perbaikan atas saran pemantau/penilai internal

9. CATATAN REVISI

Revisi ke: Tanggal Berlaku Hal yang direvisi Dasar Revisi
1 31 Januari 2018 Nomor Dokumen Perubahan Format Nomor
Dokumen Mutu
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LAMPIRAN 1.

SOP Seminar Hasil Pengabdian kepada Masyarakat

Pemantau/Penilai LP2M Pelaksana Sivitas Akademik
Mulai
Informasi/Undangan
Seminar Hasil
Surat ¥ Surat
Pemberitahuan dan | ( Menentukan Jadwal \ . | Pemberitahuan dan
Jadwal Seminar Hasil| ™ \__ SeminarHasil / 7| Jadwal Seminar Hasil
/‘_\
Mempersiapkan
draf Laporan dan
Luaran
<
» Pelaksa naan <
il Seminar Hasil
A 4
Merekap .| Saran/Perbaikan
Seminar Hasil n
v
Arsip Saran dan
Rekomendasi Perbaikan draf
Seminar Hasil Laporan
Y
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